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ESTUDIO PREVIO Y ANALISIS DE CONVENIENCIA
07 de marzo de 2025

MODALIDAD REGIMEN ESPECIAL: REGLAMENTO DE LOS 20 SMLMV DEL

CONSEJO DIRECTIVO

OBJETO: “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE 01 DIPLOMA, 02 ACTAS DE GRADO, 01

CARPETA PARA UN GRADUANDO POR VENTANILLA DE LA

EDUCATIVA BERNARDO LOPEZ PEREZ EN LA VIGENCIA 2025”.

FUNDAMENTO JURIDICO

INSTITUCION

Normas aplicables para la modalidad de régimen especial — reglamento de 20 SMLMYV | dispuesto en
articulo 13 delaley 715 de 2001, lineamientos del decreto 1075 de 2015, criterios especificos del articulo

17 del decreto 4791 de 2008; principios contractuales ley 80 de 1993,

CONSIDERACIONES INICIALES

- El monto requerido para atender la necesidad objeto de este estudio, no supera 20 SMLMV, por
lo que es aplicable la modalidad de régimen especial para establecimientos educativos oficiales, segiin
la cual, las adquisiciones de bienes y servicios que se encuentren en el rango indicado se adelantan con
observancia de lo dispuesto en el Reglamento aprobado por el consejo directivo. En consecuencia, el
proceso derivado de este analisis se rige por lo determinado en el manual de contratacion institucional,

subtitulo vinculado a lineamientos del reglamento interno.

- Para la contratacion derivada del proceso que inicia con este estudio previo, el consejo directivo
nstitucional, en el manual de contratacion del establecimiento educativo, autorizd a la rectora para
adelantar las acciones requeridas tendientes a la contratacion mediante la cual se satisfacen la necesidad

descrita; previo cumplimiento de criterios establecidos en el mismo.

- La atencion de la necesidad descrita y el proceso contractual procedente se adelantara con

observancia de los principios de la contratacion estatal.

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD

La institucion educativa requiere: “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE 01 DIPLOMA, 02 ACTAS
DE GRADO Y 01 CARPETA PARA UN GRADUANDO POR VENTANILLA DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA BERNARDO LOPEZ PEREZ EN LA VIGENCIA 2025, La
necesidad que se encuentra en el marco de inversion de los recursos del FSE segtn articulo 2.3.1.6.3.11.
del decreto 1075 de 2015 y articulo 11 numeral 11 decreto 4791 de 2008, en el cual se consagra como
destinacion valida de los recursos la inversion en la contratacion de suministro, como se indica a

continuacion en el numeral 6:
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Dotaciones pedagogicas del establecimiento educativo tales como mobiliario, textos, libros, materiales

didacticos y audiovisuales, licencias de productos informaticos y adquisicion de derechos de propiedad
mtelectual.

Mantenimiento, conservacion, reparacion, mejoramiento y adecuacion de los bienes muebles e
inmuebles del establecimiento educativo, y adquisicion de repuestos y accesorios. Las obras que
impliquen modificacion de la infraestructura del establecimiento educativo estatal deben contar con
estudio técnico y aprobacion previa de la entidad territorial certificada respectiva.

Adquisicién de los bienes de consumo duradero que deban inventariarse y estén destinados a la
produccion de otros bienes y servicios, como muebles, herramientas y enseres, equipo de oficina, de
labranza, cafeteria, mecanico y automotor.

| Adquisicion de bienes de consumo final que no son objeto de devolucion, como papel y tiles de

escritorio, elementos de aseo, cafeteria, medicinas y materiales desechables de laboratorio, gas, carbon,
o cualquier otro combustible necesario para el establecimiento educativo.

Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles necesarios para el funcionamiento del establecimiento
educativo.

[~}

Adquisicién de impresos y publicaciones.

Pago de servicios publicos domiciliarios, telefonia movil e Internet, en las condiciones fijadas por la
entidad territorial.

Pago de primas por seéﬁf&s_ que se adquieran para arﬁfiﬁfér los bienes del establecimiento educativo
cuando no estén amparadas por la entidad territorial certificada respectiva, asi como las primas por la
expedicion de las polizas de manejo que sean obligatorias.

Gastos de viaje de los educandos tales como transporte, hospedaje y manutencion, cuando sean
aprobados por el consejo directivo de conformidad con el reglamento interno de la institucion. Los
costos que deban asumirse por tal concepto podran incluir los gastos del docente acompafiante, siempre
y cuando la comisién otorgada por la entidad territorial no haya generado el pago de viaticos.

10

Sufragar los costos destinados al sostenimiento de semovientes y proyectos pedagogicos productivos.

11

Contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica y temporal en
desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta.
Estos contratos requeriran la autorizacion del consejo directivo del establecimiento educativo y se rigen
por las normas y principios de la contratacion estatal. En ninglin caso podran celebrarse contratos de
trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las relaciones laborales tales como subordinacién,
cumplimiento de jornada laboral o pago de salarios. En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios
Educativos no podran destinarse al pago de acreencias laborales de ninglin orden.
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Realizaci6n de actividades pedagogicas, cientificas, deportivas y culturales para los educandos, en las
12 | cuantias autorizadas por el consejo directivo.

Inscripcidn y participacion de los educandos en competencias deportivas, culturales, pedagogicas y
13 | cientificas de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacion del consejo directivo.

Acciones de mejoramiento de la gestion escolar y académica enmarcadas en los planes de
14 | mejoramiento institucional.

Contratacion de los servicios de transporte escolar de la poblacion matriculada entre transicion y
undécimo grado, cuando se requiera, de acuerdo con la reglamentacion expedida por el Ministerio de
15 | Transporte

Desarrollo de las jornadas extendidas y complementarias para la poblacion matriculada entre transicion
16 | y undécimo grado, incluyendo alimentacion, transporte y materiales.

17 | Costos asociados al tramite para la obtencion del titulo de bachiller.

Costos asociados a la elaboracion de certificaciones de estudio solicitadas por los estudiantes,
18 | boletines, agenda y manual de convivencia, camné escolar.

Afiliacion y pago de aportes al Sistema General de Riesgos Laborales de los estudiantes que se
encuentran cursando el programa de formacion complementaria de las escuelas normales superiores, en
19 | los términos establecidos por el Decreto 055 de 2015, o las normas que lo modifiquen o sustituyan

Se considera oportuno mencionar que, para asignar el presupuesto que aqui se relaciona se tuvo en cuenta
el historico de contratacion de aflos anteriores, y que su objeto contractual es similar al aqui citado, como
se muestra en la siguiente imagen:

CLASEDE
N° CONTRATO NS OBJETO VR. CONTRATO
“CONTRATAR EL SUMINISTRO DE DIPLOMAS, ACTAS DE
5 IMPRESOS Y GRADO Y CARPETAS PARA LOS GRADUANDOS DELA
Cr16-2022 PUBLICACIONES INSTITUCION EDUCATIVA BERNARDO LOPEZ PEREZ EN LA $ 2,496,000.00
VIGENCIA 2022".
“CONTRATAR EL SUMINISTRO DE DIPLOMAS, ACTAS DE
_ IMPRESOS Y  |GRADO Y CARPETAS PARA LOS GRADUANDOS, MENCIONES DE .
CT14-2023 PUBLICACIONES |HONOR Y EMPASTADA DE LIBROS DE LA INSTITUCION $ 2,744.999.00
EDUCATIVA BERNARDO LOPEZ PEREZ EN LA VIGENCIA 2023,
“CONTRATAR EL SUMINISTRO DE 87 DIPLOMAS, 174 ACTAS DE
. IMPRESOS Y  |GRADO, 87 CARPETAS Y 2 PLACAS DE MENCION DE HONOR .
CT 192024 PUBLICACIONES ~ |PARA LOS GRADUANDOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA $ 2,770,000.00
BERNARDO LOPEZ PEREZ EN LA VIGENCIA 2024”
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La adquisicion prevista en este documento en particular, atiende requerimientos de la planeacion
financiera de gastos del establecimiento.

2. CODIGO PAA
El objeto a contratar segun clasificador oficial de bienes y servicios, se encuentra identificado asi:

60101600 DIPLOMAS O CERTIFICADOS EDUCATIVOS

3. PRESUPUESTO

El presupuesto disponible para la contratacion en mencion es la suma de hasta CINCUENTA MIL
PESOS M/CTE ($50.000), proyectado con la siguiente forma de pago: El valor del contrato sera
cancelado el 100% al finalizar el objeto del contrato con el suministro completo de los elementos
requeridos, previo acta de recibido a satisfaccion, con la presentacion de la factura o documento
equivalente con todos los soportes y/o actas que aseguren el cumplimiento del recibido a entera
satisfaccion por parte de la institucion.

Fuente de los recursos:

RECURSOS PROPIOS $ 50.000, en el siguiente rubro presupuestal:

Impresos y Publicaciones $50.000

4, CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
NECESIDAD: CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 09 del 07 de marzo de
2025

5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Se requiere el suministro de:

CANTIDAD ARTICULO

DIPLOMA PARA BACHILLER DE 25 CM X 35 CM, ELABORADO EN CARTULINA )
01 NACARADA DE 250 GRS, INCLUYE ESCUDO DE COLOMBIA IMPRESO EN POLICROMIA
DIGITAL LASER Y TINTAS A FULL COLOR, CON LOGO DEL COLEGIO.

01 CARPETA CON ESCUDO FULL COLOR Y PERSONALIZADA.
02 ACTAS DE GRADO EN FULL COLOR

6. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR y SUPERVISION

Tipo de contrato SUMINISTRO.
La supervision de este contrato estara a cargo del sefior JAIME ANDRES SANCHEZ, auxiliar
administrativo la institucion educativa.
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7. PLAZO
El contrato tendra una duracién de 05 dias y su ejecucion tendra inicio con la firma del acta de inicio.
8. GARANTIAS

Las polizas son exigibles en procesos de contratacion que superen el 10% de la menor cuantia (articulo
7 ley 1150 de 2007). Este proceso se adelanta bajo la modalidad de régimen especial para los fondos de

servicios educativos (hasta 20SMLMV), en consecuencia, no es exigible la constitucion de polizas.

9. RIESGOS

Se anexa matriz en la que se 1dentifican los riesgos que aplican al previsto proceso contractual.

RIESGO DESCRIPCION EFECTO MITIGACION
OPERACIONAL La modalidad o la forma | Afecta la escogencia y potencial | Correcta planeacion del proceso
REGULATORIO contractual no corresponden al | desarrollo del objeto contractual | contractual y verificacion de

objeto. corresponsabilidad entre objeto
contractual y requisitos
El contratista no cumple habilitantes
requisitos habilitantes
FINANCIERO - Se presentan propuestas con | Afecta la calidad de los bienes y | Confrontacion de precios de las
ECONOMICO valores y precios | servicios requeridos. Desvia la | ofertas con valores del estudio de
artificialmente bajos seleccion a propuestas desfasadas | sector y mercado (verificacion de
de precios reales precios ajustados a promedios de
los formularios)
OPERACIONAL Que se cumpla parcialmente el | Incumplimiento total o parcial del | Seguimiento,  monitoreo vy
objeto contractual 0 que no se | contrato. control del objeto contractual
cumpla (por parte de la supervision)
OPERACIONAL Incumplimiento de | Incumplimiento de obligaciones | Seguimiento,  monitoreo  y
(aplica solo para obligaciones laborales, | laborales, parafiscales y de | control del objeto contractual
prestacion de parafiscales y de diversa indole | diversa indole por parte del | (por parte de la supervision).
Servicios) por parte del contratista. No | contratista. No pago de seguridad | Verificacion de documentacion
pago de seguridad social o | social o cotizacion sobre valor | propia de cada cobro.
cotizacion sobre valor inferior | inferior a base correspondiente
a base correspondiente segun | segun clausula de pagos del
clausula de pagos del contrato | contrato
OLGA ROCIO CAMPOS ARIAS
Rectora
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